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SOP PEMANGGILAN PARA PIHAK

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksanaan:

1. UU Nomor 1 Tahun 1974,
2. PP Nomor 9 Tahun 1975
3. R.Bg pasal 145, 718,190

1. S.1 Syariah/Hukum

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan :
Komputer, Buku kontrol panggilan, Jaringan
internet, Aplikasi SiPP, Buku-Buku Referensi.
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka tidak dapat
dilakukan pemanggiian kepada para pihak

Peolakeansa

NO Aldivitas

SIS | Pihak | Panitera |
1 | Atas perintah
ketua majelis,
Jurusita/JSP
SiakuKa
pamanggdan
tarhadap

pihak atau
kuasanya secara
resmi dan pafut

D._
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para

Lurah/

Bamaaf
OGS

; | Konsutat

‘lMajeIis Kas
i Hakim i

Peralata

n
10 Menit

Quiput

Terselengg
aranya
penyampai
&l
panggilan
sidang

~a

Jika para pihak v
lidak dapat diternui
ditempat
finggainys,
surat panggilan
diserahlan
kepada
lurah/kepala desa

ol
maxs

10 Menit

|




dengan mencawa

nama  pensrima
dan
ditandatangani

oleh penerima,
untuk  diteruskan
kepada yang
bersangkutan.

Tenggat wakiu
antara panggian
para pihak dengan
hari sidang
minimal 3 (tiga}
hari kerja.

»

10 Menit

£

Femanggiian
terhadap para
pihak yvang berada
eiilar viridiksi
dilaksanakan
dengan meminta
baniuan
pengadilan
agama/mahkamah
syariyah dimana
parz pih
dan
pengadilan/mahka
mah svariyah
yang diminta
bantuan fersebut
harus segeara
mengiin iclaas
kepada
pengadilan
agama/
mahkamah
syariyah yang
meminta bantuan.
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Terseiengg
aranya
panggilan
nerkara
melalui
pengadilan
yang
perada
dituar
yuridiksi
BA yang
bersangkut
an

Sural  pangailan
kepada iergugat
untuk sidang

| pertama harus

dilampiri  salinan
surat gugatan.
Jurusita/JSP harus
memberitahu  Kan
Kepada pinak
tergugat banwa ia
boleh mengaiukan
jawaban secara
lisanftertulis vang
diajukan dalam
sidang.

F 3

fienit

o




Penyaimpaian
szlfnan  gugat
dan
pemberitahuan
hahwa tergugat
dapat mengajukan
Jawaban
lisan/tertuiis
ferseout harus
ditulis dalam
ralaas pangilan,
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Jika termpat
kediaman pihak
yang dipanggil
tidak diketahui
atau tidak
mempunyai

tempat  Ladiaman

vang jelas i

Indonesia, maka |

pemanggilan nya
dilaksanakan
meiaiui
bupaiiiwaiikota
selempsat dengsn
cara
menampelican
surat panggilan
pada paparn
pengurnuman
panggiian agama/
fHEinamah
syariyah. {(Pasal
390 ayat (B
HIR/718 ayat (3)
RBag).

15 Menit

Terselengg
aranya
panggiian
meiaiui
massa
media

Dalam hal yang
dipanggil
meninggal dunia,
maka  pangpian
disampaikan

kanann ahhb

,,,,,,,
warisnya. Jika ahli
warisnya tidak
dikena! atau tidak
diketahui tempat
finggainya, maka
panggiian
dilzakzznakan
melalui kepada
desaflurah  {Pasal
390 ayat 2
HIR/RBg 718 ayat
(2) RBg.,

Ly e —

1 hari
sebelum
persidanga
n

A




Pemanggiian
daam perkara
perkawinan, yang
tergugatnya  tidak
diketahui  tempat
tinggalnya (ghaib),
dilaksanakan:

a) Meialui satu
beberapa
surat  kabar
atau  media
massa lai!!n}-'a_

yang
ditetapkan
oleh Ketua
pengaditan
agama/mahka
mah syar iyah.
b} Pengumuman
melalui  surat
kabar atau
media massa
sebagaimana
tersebui
diatas harus
Gilgksanaxan
sebaayak dua
=28 dengan
fengoat wakiu
antara
pengumuman
periama dan
kedua selama
safy  bulan.
Tenggat
wakty  antarg
panggilan
terakhir
dengan
persidangan
ditetapkan
sekurang-
kurangnys

tiga bulan.
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Pemanggilan
terhadap
tergugat/termohon
yang berada diluar
negeri harus
diKirim meiaiu
kemenirian luar
negeri cg. Diden
protokol dan
konsuler  dengan
tembusan

disamrpaikan

Terselangg
aranya
penggiian
melaiui
Konsulat
jendrai
Departeme

nluar

ity

Negeri




kepada kedutaan
besar indonesia di
negara yang
bersangkutan.
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Pﬁiiiéviiviiﬂu
pemanggilan
sehagaimana
tersebut pada
angka 24) tidak
periu dilampiri
surat  panggiian,
permohonai
iereebut dibuat
sendin yang
sekalinus
berfungsi sebagai

| surat  panggilan

{refaas). Meskipun
surat panggitan
(refaas) W  tidak
Kembaii aiau
dikembalikan oleh
direktorat jenderal
protokol dan
konsuler,
panggilan tersebut
sudah  dianggap
sah, resmi  dan
patut (Surat Kelua
Mahkamah Agung
kepada Ketua
Pengadilan
Agama Batam
Nomor .  0B5/
THIG1HUMT U/ PdL
OM15891 tanggal 11
Mei 1861).

12

Tenggat wakiu
antara
pemanggilan
dengan
persidangan
sebagaimana

fmraaiv it e
tersshut dalam

angka 24} dan 25)
sekurang-

kurangnya 8
{(enam) bulan
sejak suraf
permohonan
pemangguan
dikirimkan.

10 Menit




Panitara

Pengganti atas
perintah Ketua
Majelis membuat
mstrumen periman
pemanggitan

daiam 3 (liga) |

rannican
ranoKap.

)

a

Panitera
Pengoanti
mencatat nomor
perkara daiam
huku
monitor/agenda

—q|

PP  menyerahkan
1 {satu} eks
instrumen
pemanggilan
kepada Kasir.

PP menyerahkan
i (satu)y eks
instrument
pemanggiian
kenpada  Pelugas

Meia II.

A e e

PP menyerahkan |

1 {saiu) eks
nafruman
pemanggilan
kepada
JurusitalJSP
beserta 1 ekslar
surat
gugatan/Fermoho
figil.

Jususital ISP
membuyat
surai/relass
pangailan para
pihak, saksi/saksi
ahli sesuai dengan
instrumen

£

pernanggitan.

Jurusita / JSP Terseiengg
rrmrminde b sy b [e=Ta 170
FIINATE EEE FLLL . U{H_f!’.{ P EHE?}U
pemanggilan pembayara
dengan menyerah n biava
kan relass panggilan

pemanggiian.
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Jurusital ISP
melaksanakan
pemanggilan,

5 Menit

21

Jurusita/JSF
menyerankan
pemanggilan
kepada Ketua
Majelis melalui
PP.

__qv-

£ Menit

23

Kasir menerima
instrumen
pemanggian  darn
PR kemudian
mencatst dan
meamasukannva
dalam buku jurnal
keuangan perkara.

- 24

Jika
penggugat/pemoh
on atau
tergugatitermonon
Hdak hadir dalem
sidang
pembacaan
putusan, raaka
paniteraijurusita./
isp harus
memberitahikan
isi putusan kepada
para pihak yang
tidak hadir,

5 Menit

A

5 Menit

Terlaksana
nya
penyampai
an isi
putusan
kepada

nara pihak

25

Jika
tergugat/termohon
tidak hadir dalam
sidang
pembacaan
putusart dan
alamatnya  tlidak
dietahid dissluruh
wilayah RI, maka
pemberitahuan isi
putusan dilakukan
melatui

pemerintah
kabupaienikoia
setempat untuk

diumumkan pada
papan
pengumuman
pengadilan agama
fmahkamah
syariyah  dalam
wakiu 14 hari, baik
dalam perkara
bidang nerkawinan

8 Menit
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